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GUIA UNIFICADO DE SUBMISSAO CIENTIFICA

MANUAL PADRAO DE ORIENTACAO AOS AUTORES PARA EVENTOS
CIENTIFICOS

Este manual foi elaborado com o objetivo de orientar, instruir e esclarecer de forma didatica todas
as etapas relacionadas a submissao e publicacédo de trabalhos cientificos nos eventos promovidos
pelo Instituto Multiprofissional de Ensino (IME). Desenvolvido especialmente para
congressistas iniciantes, este guia traduz as exigéncias dos editais em um passo a passo
compreensivel, garantindo a integridade ética e a qualidade metodoldgica necessarias para a
aprovagéo.

1. O FUNCIONAMENTO DOS CONGRESSOS IME (VISAO GERAL
PARA INICIANTES)

Participar de um congresso cientifico envolve um fluxo essencial que vai desde a redacéo inicial
do trabalho até a consagracdo da pesquisa por meio da publicacdo oficial e valorizagcdo no
curriculo do pesquisador.

1.1. Da Aprovacao a Apresentacao

O processo ndo se encerra com o resultado positivo da avaliacdo técnica. Os autores que tiverem
seus trabalhos cientificos aprovados pela Comisséo Cientifica deverao encaminhar o material de
apresentacdo dentro do prazo regulamentar estabelecido no edital vigente. Essa apresentacéo
dar-se-a por meio de video ou e-banner, dependendo estritamente da modalidade escolhida no
ato da inscricdo. Essa agcdo permite que apresente sua pesquisa para um publico de alcance
nacional, amplie a visibilidade do seu trabalho e fortaleca seu curriculo académico, ainda podendo
optar pela emissdo do certificado que comprova a apresentagdo do trabalho, conforme as
condicbes do evento.

1.2. Certificacao e Publicacdo (Entendendo o ISSN e o ISBN)

Nos eventos do Instituto IME, as publicacbes ocorrem sob dois formatos distintos de indexacdo
oficial:

* Publicacdo com ISSN: Ocorre quando os anais consolidados do evento sao publicados em
formato de periodicos dentro das revistas cientificas oficiais parceiras, tais como a Revista
Muiltidisciplinar em Saude ou a Revista Multidisciplinar de Educagdo e Meio Ambiente.
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e Publicacdo com ISBN: Ocorre quando é atribuido um ndmero Unico e universal de
identificac@o para o livro ou coletanea de resumos do proprio documento. Neste caso, 0 anais
fica publicado e disponivel diretamente no site oficial do evento.

1.3. Como registrar a producao dos seus trabalhos no Curriculo Lattes

Para garantir a valorizacdo académica de suas conquistas, as certificacbes obtidas nos eventos
do Instituto IME devem ser lancadas na Plataforma Lattes do CNPq seguindo as categorias
corretas da aba de Producéo:

1. Certificados de Apresentacdo de Trabalho: Devem ser inseridos na secéo "Producéo”, sob a
categoria especifica "Apresentacéo de trabalhos".

2. Certificados de Publicacdo de Trabalho: Devem ser inseridos na se¢éo "Producao”, sob a
categoria especifica "Trabalhos publicados em anais de eventos”.

2. TIPOS DE PESQUISAS E METODOLOGIAS ACEITAS

Os eventos da instituicao acolhem diferentes abordagens e estratégias de investigacao cientifica
destinadas a coletar dados, analisar informacBes e responder a problemas de pesquisa
contemporaneos. Os autores podem enquadrar seus estudos em quatro metodologias principais:

» Estudos Experimentais: Investigagcbes que envolvem a manipulagdo direta de variaveis
independentes para avaliar minuciosamente seus efeitos sobre as variaveis dependentes,
tendo como objetivo central o estabelecimento de relacdes de causa e efeito.

* RevisOes de Literatura: Pesquisas baseadas no levantamento, triagem e andlise critica da
literatura cientifica ja existente sobre um tema, servindo para embasar teoricamente um campo
do conhecimento.

* Relato de Caso ou Relato de Experiéncia: Estudos focados na descri¢cdo detalhada, reflexiva
e contextualizada de uma experiéncia pratica ou de casos reais presenciados dentro de
cenarios especificos, como organizacdes, instituicbes de ensino ou servicos de saude.

» Estudos Epidemiolégicos: Conjunto de investigacBes cientificas que se concentram em
analisar a distribuicdo, a frequéncia e os fatores determinantes de doencas, agravos e eventos
de saude em populacdes especificas.



3. CRITERIOS GERAIS DE FORMATACAO E PADRAO GRAFICO

Todos os manuscritos, independentemente da modalidade, devem respeitar a padronizagéo
gréfica estabelecida. A desobediéncia a estes itens constitui critério de desclassificacdo imediata
na fase de triagem inicial:

ITEM NORMATIVO ESPECIFICACAO TECNICA PADRAO

. Processador de texto Microsoft Word (.doc ou .docx). Arquivos
Formato do Arquivo i L ) ]
convertidos em PDF ndo sdo aceitos no sistema.

) . Times New Roman, tamanho 12 para todo o corpo do texto e
Tipografia (Fonte) tabel
abelas.

Interlinear fixo de 1,0. Paragrafos com recuo classico de 1,25 cm
Espacamentos o
na primeira linha.

Margens classicas ABNT (Superior e Esquerda: 3,0 cm | Inferior e
Direita: 2,0 cm).

Dimensionamento

. Corpo de texto integralmente Justificado; Titulo principal
Alinhamentos } ] ]
obrigatoriamente Centralizado.

REGRA CRITICA: Avaliacido Cega por Pares (Double-Blind Review)

Para a submisséo, € necessério enviar dois arquivos: um identificado e outro sem
identificag@o. A submissao deve conter dois arquivos: um identificado e outro totalmente
andnimo. O arquivo sem identificacdo sera destinado a avaliagdo as cegas, ndo devendo
conter qualquer informacao que permita identificar os autores ou a instituicdo de vinculo,
assegurando a imparcialidade do processo de reviséo.

4. SECAO EXCLUSIVA: MODALIDADE RESUMO EXPANDIDO

O Resumo Expandido € uma producdo muito mais abrangente e profunda, assemelhando-se a
um recorte fiel de um artigo cientifico completo. Fornece uma visdo detalhada do contelddo da
pesquisa, permitindo uma maior sofisticacdo na escrita académica.



4.1. Estrutura Textual do Resumo Expandido

e Formato de Envio: Upload do documento de texto completo (.doc ou .docx) formatado
rigorosamente de acordo com o template oficial disponibilizado no portal do evento.

* Volume de Paginas: Deve abranger uma extensao total de 3 a 7 paginas escritas.

» Elementos llustrativos: Diferente da modalidade simples, no resumo expandido é permitida
a insercdo de elementos ilustrativos e graficos (como tabelas, quadros, gréficos ou figuras)
integrados diretamente no corpo do texto para enriquecer a exposi¢ao dos dados.

« Fundamentacdo e Citacdes: E crucial que o resumo expandido seja amplamente
fundamentado pela literatura cientifica de relevancia. O autor deve, obrigatoriamente, utilizar
citagdes no texto e listar suas respectivas referéncias ao final, demonstrando o dominio tedérico
e a devida contextualizacdo do estudo no campo de pesquisa a que pertence.

* Divisdo por Tépicos: O manuscrito deve ser quebrado formalmente em sec¢fes estruturadas
(Introducéo e Objetivos; Metodologia; Resultados e Discusséo; Consideracdes Finais).

* Diretriz Especial para Relatos de Caso/Experiéncia: Se seu trabalho for um relato de caso
ou experiéncia, utilize as secdes "Relato de Caso/Experiéncia” e "Discussdo” no lugar de
"Material e Métodos" e "Resultados e Discussao”.

5. SECAO EXCLUSIVA: MODALIDADE RESUMO SIMPLES

O Resumo Simples é uma producdo escrita concisa baseada em um estudo cientifico. Pode
retratar uma pesquisa ja concluida ou constituir o passo inicial para o desenvolvimento futuro de
um estudo completo. Sua meta é fornecer uma viséo rapida, informativa e altamente acessivel do
conteudo pesquisado.

5.1. Estrutura Textual do Resumo Simples

e Formato de Envio: Inserido diretamente nos campos de texto dedicados no formulario
eletrdnico do portal de submisséo.

» Volume de Palavras: O corpo do texto deve conter, obrigatoriamente, uma extenséo de 250 a
350 palavras.

« Estrutura Externa (Paragrafo Unico): O texto deve ser disposto em um bloco continuo (sem
guebras de linha ou recuos internos), contendo as secdes de: Introducdo:, Objetivo:,
Metodologia:, Resultados e discussdo: e Conclusdo:. Os termos iniciais de identificagédo
devem ser grafados em negrito.

* Palavras-chave: Inclusdo de 3 a 5 termos indexadores nos campos do sistema, separados por
ponto final (.), selecionados mediante consulta ao DeCS/MeSH.



* Diretriz Especial para Relatos de Casol/Experiéncia: Para relatos de caso/experiéncia, a
estrutura correta deve ser obrigatoriamente: Introducdo, Objetivo, Relato de casol
experiéncia, Conclusao.

5.2. Exemplo de Formato e Preenchimento

Submissao de Trabalhos
@ A PESSOA QUE REALIZA A SUBMISSAO DO RESUMO E CADASTRADA AUTOMATICAMENTE COMO
AUTORA PRINCIPAL DO RESUMO

ESCOLHA A MODALIDADE DA APRESENTAGAO DO SEU TRABALHO QUE DEVERA
SER ENVIADA APOS A APROVAGAO DO RESUMO.

Apresentagdo oral on-line
© Banner on-ine

Titulo
l INSIRA O TITULO DO SEU RESUMO CLARO E INFORMATIVO, REFLETINDO O CONTEUDO DO TRABALHO v I
Co-autor(es) E-mail
I AUTOR DOIS v I I AUTORDOIS@GMAIL.COM v I
[ AUTOR TRES v l [ AUTORTRES@GMAIL.COM v ] l Excluir ‘
[ AUTOR QUATRO v l I AUTORQUARTRO@GMAIL.COM v l I Excluir l
I ORIENTADOR QU AUTOR CINCO v l l ORIENTADOROUAUTORCINCO@GMAIL.COM v l [ Excluir ]
Sua submissdo deve conter entre 250 e 350 palavras
Palavras: 254
Resumo em texto

o2 B I X x?

Introducdo: A saide piblica rep um dos pilares fund is parzo b star das populagdes, envolvendo agdes de prevengdo, promogao e recuperagdo da

salde. Diante dos desafios contemporéneos, como o aumento das doengas cronicas, @ desigualdade no acesso aos servigos e as emergéncias sanitarias, torna-se
essencial a produgao de conhecimento cientifico que subsidie politicas e praticas mais eficazes. Objetivo: Este estudo teve como objetivo analisar a efetividade de
agdes de promogao da salide desenvolvidas em unidades bésicas de salde, com foco na melhoria da qualidade de vida dos usuérios. Metodologia: Trata-se de uma
pesquisa ce abordagem qualitativa, de caréter descritivo-exploratério. Os dados foram coletacos por meio de entrevistas semiestruturadas com profissionais da
atengdo basica e usuérios do servigo, em cinco unidades de salide da regido Nordeste do Brasil. A anélise foi realizada com base na técnica de anélise de conteddo,
respeitando os preceitos éticos da pesquisa com seres humanos. Resultados: Os resultados indicaram que agdes como grupos educativos, visitas domiciliares e
campanhas de vacinagéo foram bem avaliadas pelos usuérios, contribuindo para o aumento do conhecimento sobre préticas saudéveis e a adesdo a tratamentos. No
entanto, foram identificados desafios como a escassez de profissionais, & sobrecarga ce trabalho e a necessidade de maior articulagdo entre as equipes. Concluséo:
Conclui-se que as agdes de promogéo da saiide na atengdo basica apresentam impactos positivos, especialmente quando hé participagdo ativa dos usuérios e
engajamento das equipes. Recomenda-se o fortalecimento das politicas piblicas voltadas a saide preventiva e a capaditagdo continua dos profissionais como
estratégias para melhorar os resultados alcangacos.

Palavras-chave NSIRA O NUMERO DE

PALAVRA CHAVE UM v ] I PALAVRA CHAVE DOIS v l I PALAVRA CHAVE TRES v | PALAVRAS DE ACORDO COM O
EDITAL DE SUBMISSOES.

Preencha corretam ario para liberar o bol

Finalizar Subm

Figura 1: Exemplo pratico e interface visual do formulério eletrénico para preenchimento de Resumo
Simples no sistema IME.

6. REQUISITOS DE AUTORIA E NORMAS DE INTEGRIDADE
CIENTIFICA

A submisséo de um trabalho cientifico requer responsabilidade ética e respeito estrito aos direitos
autorais vigentes na comunidade académica.
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6.1. Limites de Autoria

Cada trabalho cientifico submetido pode contar com o registro de até 6 coautores além do autor
principal, totalizando um teto maximo de 7 autores por producdo académica.

6.2. Originalidade, Ineditismo e Politica Antiplagio

Os eventos do Instituto IME aceitam exclusivamente trabalhos originais e inéditos. Os
manuscritos ndo podem ter sido publicados, total ou parcialmente, em anais de outros eventos,
periodicos, revistas cientificas ou qualquer outro meio oficial de divulgacdo. Da mesma forma, é
vedada a submissdo de estudos que estejam simultaneamente em processo de avaliagdo ou
publicacdo em outro certame.

Trabalhos originais trazem contribuicbes valiosas ao introduzir novas abordagens, métodos e
solugdes para desafios preexistentes, ampliando os horizontes da ciéncia e inspirando futuras
investigacdes. A submissao de textos ndo originais, copias ou textos parcialmente derivados sem
autorizacdo configura plagio ou autopldgio. A constatacdo dessas infracbes acarretara na
desclassificacdo e rejeicdo imediata do trabalho em qualquer fase da avaliacdo, sem prejuizo das
penalidades legais cabiveis.

6.3. Regulamentacao do Uso de Inteligéncia Artificial (1A)

O uso de ferramentas de Inteligéncia Atrtificial (IA) é permitido unicamente como um recurso
auxiliar durante o processo de elaboracdo do manuscrito. Sua aplicacdo deve restringir-se a
atividades de apoio, tais como: revisdo linguistica, correcdo gramatical, organizacdo textual,
traducéo, formatacéo, geracdo de ideias e apoio na estruturacao do texto.

E expressamente proibido o uso de IA para elaborar andlises cientificas, formular argumentos
tedricos, interpretar resultados empiricos ou gerar conclusdes de forma autbnoma. A IA néo
substitui a responsabilidade intelectual dos autores. Todas as evidéncias e conceitos devem estar
fundamentados em literatura cientifica reconhecida (livros, artigos, bases confiaveis). Sempre que
houver uso de IA, os autores devem reportar a utilizacdo na secdo de Metodologia,
recomendando-se a inclusédo da declaracdo padronizada abaixo:

"Durante a elaboracdo deste trabalho, os autores utilizaram a ferramenta [NOME
DA FERRAMENTA] para [descrever a finalidade, por exemplo: revisdo gramatical,
organizacdo do texto, traducdo ou apoio na estruturacdo do manuscrito]. ApoOs sua
utilizac&o, todo o conteudo foi integralmente revisado, validado e editado pelos
autores, que assumem total responsabilidade pela originalidade, exatid&o,
integridade cientifica e conteudo final deste trabalho."



6.4. Aspectos Eticos e Conflitos de Interesse

Pesquisas envolvendo seres humanos ou animais devem cumprir integralmente a legislacao
brasileira e as diretrizes éticas vigentes, com destaque para a Resolucdo CNS n° 466, de 12 de
dezembro de 2012. Quando a natureza da pesquisa exigir, o estudo deve ter sido previamente
aprovado por um Comité de Etica em Pesquisa (CEP) competente. Além disso, no ato do envio,
0s autores declaram por padrédo a inexisténcia de conflitos de interesse que possam exercer
influéncia sobre os resultados ou conclusées manifestadas.

7. CRITERIOS CIENTIFICOS DE AVALIACAO

A Comissao Cientifica avalia as submissfes sob uma matriz rigorosa de mérito, podendo aprovar
o trabalho, solicitar corre¢cdes obrigatorias ou reprova-lo sumariamente com base nos seguintes
eixos:

1. Originalidade e relevancia cientifica do estudo frente & area tematica.

2. Fundamentacao teodrica sélida e consisténcia cientifica dos argumentos.

3. Clareza, objetividade e qualidade gramatical da redacao cientifica.

4. Adequacao metodoldgica estrita frente ao objetivo proposto.

5. Coeréncia légica explicita entre os objetivos, os resultados alcancados e as conclusdes.

6. Conformidade absoluta com as normas gréficos de formatacao e submisséo estipuladas.

8. REFERENCIAS ACADEMICAS OFICIAIS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: Informacéo e documentacao - Artigo em
publicacao periodica técnica e/ou cientifica de salde - Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacdo e documentacéo -
Referéncias - Elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: Informacéo e documentacéo - Citagdes
em documentos - Apresentacéo. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

BIREME. Descritores em Ciéncias da Saude (DeCS). Sédo Paulo: Portal Regional da BVS, 2024.
Disponivel em: <https://decs.bvsalud.org>.

BRASIL. Conselho Nacional de Saude. Resolucao n° 466, de 12 de dezembro de 2012. Diretrizes e
normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
DF, 13 jun. 2013.



BRASIL. Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq). Portaria n° 2.664, de 6
de marco de 2026. Institui a Politica de Integridade na Atividade Cientifica. Brasilia, DF: CNP(q, 2026.
Disponivel em: Portal do CNPqg — Politica de Integridade na Atividade Cientifica. Acesso em: 30 jul.
2026.
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